
 
 
 
 
 
 
 

Wir suchen dich!  

Heinrich Klar Schilder und Etikettenfabrik GmbH & Co. KG • Neuer Weg 12 – 16 • 42111 Wuppertal 

Ausbildung Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 
 
 
Über uns: 
Schilder Klar ist ein erfolgreiches, familiengeführtes, mittelständisches Unternehmen mit Sitz in Wuppertal. Seit 

bereits über 90 Jahren produzieren wir Schilder und Etiketten aus verschiedensten Werkstoffen wie Metall, Kunststoff 

und Folie. Dabei setzen wir vor allem auf Sieb- und Digitaldruck, außerdem auf Prägeverfahren. Unsere Produkte 

werden über verschiedene Kanäle deutschlandweit und international an einen wachsenden Kundenstamm vertrieben.  

Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir zum 01.08.2025 motivierte und engagierte 
Auszubildende für den Beruf „Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement“ 
 
 
Wir bieten dir: 

▪ eine umfassende und praxisnahe 3-jährige Ausbildung in einem abwechslungsreichen Umfeld 
▪ attraktive Arbeitsbedingungen an modernen Arbeitsplätzen 
▪ Förderung deiner persönlichen und fachlichen Entwicklung 
▪ ein freundliches und hilfsbereites Team 
▪ eine überdurchschnittliche Vergütung zuzüglich Jahressonderleistungen 
▪ 30 Tage Urlaubsanspruch im Kalenderjahr 

 
Deine Aufgaben: 

▪ Bearbeitung von Kundenanfragen und -aufträgen 
▪ Beratung von Kunden und Interessenten zu unseren Produkten und deren Anwendung 
▪ Betreuung/Weiterentwicklung von unserem Webshop www.schilder-klar.de  
▪ Datenpflege 
▪ Kommunikation mit internen und externen Partnern 

 
Das bringst du mit: 

▪ mindestens einen guten Abschluss der Mittleren Reife, evtl. Quereinsteiger aus dem Studium 
▪ Interesse an kaufmännischen Tätigkeiten und am Online-Marketing 
▪ gute kommunikative Fähigkeiten und Teamgeist 
▪ Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit 
▪ MS-Office-Kenntnisse sind von Vorteil 
▪ eine gewissenhafte, sorgfältige und zielorientierte Arbeitsweise 

 
Zudem erhältst du die Möglichkeit eines Praktikums während der Bewerbungsphase. 

 
Warum du dich für uns entscheiden solltest: 
Als familiengeführtes, mittelständisches Unternehmen bilden wir aus, um unser Team nachhaltig mit topgeschultem 
Fachpersonal zu ergänzen. Daher bieten wir jedem Auszubildenden die Perspektive auf eine Übernahme nach der 
Ausbildung an. Es ist unser Ziel, dich erfolgreich durch deine Ausbildung zu begleiten und wir unterstützen dich sowohl 
bei den beruflichen sowie allen schulischen Herausforderungen. 

 

Bist du bereit, den Grundstein für deine berufliche Zukunft zu legen? 
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung! Bitte sende uns deine Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, 
Zeugnisse) an m.hegmanns@schilder-klar.de oder per Post zu Händen Frau Hegmanns.  

http://www.schilder-klar.de/
mailto:m.hegmanns@schilder-klar.de

